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学生通过山西大学就业创业网、“山西大学就业”微信公众号获

取招聘信息，办理就业手续，参加就业活动等。

一、注册登录

1、学生注册

学生登录山西大学就业创业网，首次登录需要先完成注册。点击

“学生登录”→“马上注册”，按页面引导完成注册，如图：
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2、学生登录

学生注册完成后，即可正常登录，选择学生登录，输入学号，密

码，登录成功后进入学生中心，如图：

3、找回密码

在学生登录页面，选择“忘记密码”，可根据提示设置新密码。
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二、功能简介

学生中心页面，左侧导航条内栏目是与学生相关的功能，如图：

（一）求职中心

1、我的简历

学生可在“我的简历”模块中完善个人简历信息，系统简历分为：

中文简历、英文简历、附件简历三种，学生可选择一种设为默认投递

简历，默认投递简历完整度需达到 60%才可进行在线投递，如图：

2、职位收藏

学生在查看职位信息时，可对心仪职位进行收藏，收藏之后可在

“职位收藏”中查看已收藏职位，如图：
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3、职位申请

学生在查看职位信息时，对心仪职位可以一键投递简历，或向已

收藏的职位投递简历，如图：
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学生投递的简历，可在“职位申请”模块中查看投递详细情况。

4、我的报名

学生可以报名参加宣讲会、招聘会、活动预约，以招聘会为例，

预约如图：

预约成功后，可在“我的报名”模块中查看已报名的活动，如图：

（二）就业手续

1、生源信息核对

生源信息核对是学生签约、毕业去向登记等的前置功能，如果生

源信息未通过审核，以上功能无法使用。
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在学生中心点击“生源信息核对”进入如下页面，点击“编辑”

按照提示填写。操作方式如下：

其中，部分信息由学校管理员导入，且不可修改，部分信息需要

由学生填报。如果发现生源信息有误需要修改，请按照提示提交相关

证明材料，如图：
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2、电子签约

电子签约分为线上签约和线下签约两种形式，学生登录系统后，

选择相应功能完成签约，生成《全国普通高等学校毕业生就业协议书》

（以下简称“就业协议书”）。操作方式如下：

（1）线上签约

线上签约由用人单位向学生发起邀约，学生登录网签系统后仔细

核对双方约定的就业协议书内容，确认无误后点击同意应约，学校审

核通过后，生成电子版就业协议书。
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（2）线下签约

单位如无法进行线上签约，学生可选择线下签约，录入单位相关

信息，生成电子版就业协议书，双方盖章、签字后，学生上传就业协

议书图片版至签约系统，学校审核。
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（3）就业协议书打印盖章

学生下载生成的就业协议书，正反彩打于 A4纸上，一式三份。

学生持协议书到单位盖章后，需到学院审核盖章，无需到招生就业处

盖章。招生就业处通过系统审核就业协议，就业协议书仅用于电子签

约，空白协议无效。

3、办理解约

学生线上或线下签约成功后，如需解约，学生可在办理解约处发

起解约申请。如果单位发起解约申请，学生需在办理解约中应答。办

理解约还需在系统中上传解约证明材料原件。

解约申请待学院和学校审核通过后，学生可再次签约。每个毕业

生原则上可解约一次。
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4、推荐表

在学生中心点击“推荐表注册”进入如下页面，按照提示填写相

关内容，生成就业推荐表。就业推荐表经学院审核后，学生彩色打印

并到学院填写学院意见、签字盖章后方可使用，无需到招生就业处盖

章。操作方式如下：
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5、毕业去向登记

毕业生请根据个人实际情况在毕业去向登记中选择合适的选项，

按照相关信息提示录入毕业去向信息（通过系统电子签约的学生，签

约审核后，签约信息将自动同步至毕业去向登记），如图：

填写过程中，信息可以先暂存，填写完毕确认无误后，点击“保

存并送审”，之后由学院、学校审核。

6、毕业去向修改

毕业去向发生变化时，需要通过“毕业去向修改”填报最新的毕

业去向信息。

7、证明打印

未就业学生可下载“未就业证明”，打印后到学校盖章。
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三、微信端功能简介

学生可关注微信公众号“山西大学就业”，查看招聘信息、宣讲

会信息。在“就业管理”中点击“学生登录”后，可在微信端查看求

职信息、就业管理和就业服务相关事项。

微信公众号：

功能界面：


	一、注册登录
	1、学生注册
	2、学生登录
	3、找回密码

	二、功能简介
	（一）求职中心
	1、我的简历
	2、职位收藏
	3、职位申请
	4、我的报名

	（二）就业手续
	1、生源信息核对
	2、电子签约
	3、办理解约
	4、推荐表
	5、毕业去向登记
	6、毕业去向修改
	7、证明打印


	未就业学生可下载“未就业证明”，打印后到学校盖章。
	三、微信端功能简介

