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一、注册及登录

企业在就业网注册，经审核通过后，可以登录就业网发布职位信

息、申请宣讲会场地，预定招聘会展位、进行线上签约等活动；发布

的职位信息、宣讲会信息、招聘会信息需要进过学校审核后方能发布

到就业网站上。

1、注册

单位登录山西大学就业创业网，选择单位登录，首次使用的单位

需先进行注册，如图：

单位注册分三步，第一步为填写账号信息，第二步为提交认证材

料，第三步为等待审核。所有内容请如实填写。（*号标注内容为必

填内容；公司名称务必填写营业执照上的名称）
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2、登录

单位注册成功后即可登录，输入公司名称和密码，登录成功。

二、线上签约

单位可通过就业平台对双方达成签约意向的学生进行线上签约邀

请，首次使用网签系统时需要认证并完善签约信息。签约完成后，单

位需要将生成的协议书一式三份彩色打印，盖章邮寄学生。

1、认证并完善网签信息
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在单位中心，点击“签约中心”下面任一栏目，弹出认证框如图：

2、签约邀请

在搜索框中，输入正确的毕业届、学生姓名、身份证号/手机号后，

点击搜索，如果信息无误，则搜索到该生，点击“加入”，如果一次

大批量签约学生，也可使用“导入签约名单”功能；勾选已加入签约

列表中的学生，点击“发送签约邀请”

单位如实填写后确认无误发送即可，学生可同步收到邮件和短信。
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3、解约办理

如果单位或学生需要解约，在解约办理中进行处理，可查看提出

解约学生列表和已签约学生列表，在已签约学生列表中可提出解约申

请。如图：

4、网签信息维护

如果单位信息或者档案接收信息发生变化，可点击“网签信息维

护”进行修改，如图：
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5、单位签约中心

所有的签约数据都可以在签约数据管理中进行查看和管理，如图：

在签约待办栏目，点击“查看协议书”可查看并下载正式协议书，

用人单位或学生下载的协议书，请按一式三份彩色正反打印，盖章邮

寄学生。
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